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Rozktad materiatu - ¢wiczenia na systemie Weles3

Seria ¢wiczen Weles3 - przyktady z bazy szkoleniowej TGN - 24 moduty - opracowanie: Weles

Materiat przyktadowy - do sprawdzenia i dostosowania przez nauczyciela. Rozktad to propozycja kolejnosci. Liczba
godzin zalezy od klasy i od dostepu do pracowni. Powigzania z obszarami kwalifikacji EKA.09 wskazujg, z ktérymi jednostkami
podstawy programowej wigze sie modut - nauczyciel wigcza je do wtasnego rozktadu zgodnie z programem nauczania szkoty.

W sumie: 69 lekcji podstawowych po 45 minut i 24 lekcje dla chetnych. Dane do ¢wiczen: generatory
danych przyktadowych w serwisie (nieruchomos¢, faktury, wycigg MT940).

Obszary EKA.09: EKA.09.2 Podstawy gospodarki nieruchomosciami - EKA.09.3 Uczestniczenie w
czynnosciach przejmowania nieruchomosci w zarzad - EKA.09.4 Obstugiwanie administracyjne
nieruchomosci z uwzglednieniem technologii cyfrowych i zagadnien technicznych nieruchomosci -
EKA.09.6 Obstugiwanie ekonomiczne nieruchomosci i jej uzytkownikdéw - EKA.09.7 Obstugiwanie klientéw
na rynku nieruchomosci - EKA.09.9 Kompetencje personalne i spoteczne - EKA.09.10 Organizacja pracy
matych zespotow.

Opisy modutéw z planami lekgji: technikgospodarkinieruchomosciami.pl/plan-nauczania-weles3.html

Modut | Temat i lekcje Lekcje Wymaga Jedn.
EKA.09

Etap | - start i fundamenty

0 Wprowadzenie do systemu Weles3 3] - 2,4,10
1. kto jest kim we wspolnocie - 2. bezpieczna praca i uktad programu - 3. zwiedzanie
wspdlnoty z bazy szkoty

14 Portal witasciciela i bezpieczenstwo w sieci 3 | 0(najlepiejpo2i | 4
1. portal oczami wiasciciela - 2. dostep, dane logowania, rozmowa - 3. bezpieczne 6)
ptacenie i phishing

7,9

1 Dodawanie lokalu do zasobu 2+110 3,4
1. lokal i whasciciel - 2. dane lokalu i liczniki - +1 nietypowe lokale

15 Jak system liczy optaty? Dane, stawki, algorytmy 3+1 0,po1 4,6
1. rachunek na kartce - 2. dane, stawki i algorytmy w systemie - 3. typy naleznosci i
prognozy - +1 algorytm z warunkami

19 Dostep do systemu i ochrona danych 2.0 4,9,10
1. kto co moze? - 2. odejscie pracownika i zgody na kontakt

Etap Il - optaty za lokal

2 Naliczanie i ksiegowanie zaliczek 3+1 0,1 4,6
1. skad sie bierze zaliczka - 2. przeliczenie i kontrola - 3. termin ptatnosci,
ksiegowanie, zawiadomienie - +1 gdy co$ pdjdzie nie tak

3 Korekta naliczen po zmianie liczby oséb 2+1 |2 4,6
1. od zgtoszenia do korekty - 2. kontrola, ksiegowanie, wydruk - +1 inne rodzaje
korekt

4 Zmiana wiasciciela lokalu (wykup) 3+3 | 1-3 4,6

1. zmiana wtasciciela na kartce - 2. nowy wiasciciel i wspoétwiascicielka - 3. kontrola
naliczen - +2 wykup wstecz - +1 nietypowe zmiany
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20 Pozytki, lokale uzytkowe i typy dokumentéw 2+1 11 2,4,6
1. pozytek w systemie - 2. dokumenty, numeracja, zlecenie optaty - +1 typy
wiascicieli i struktury

Etap Il - ksiegowos¢ wspéinoty

5 Ksiegowanie faktur kosztowych i wyciggu 3+1 0(po2) 4,6
1. Winien i Ma na kartce - 2. kontrahent i faktury - 3. wycigg bankowy - +1
poprawianie dekretéw, kredyt

6 Import wyciggu bankowego i ptatno$ci masowe 2+1 |5 4,6
1. import i pozycje zielone - 2. pozycje czerwone - +1 poréwnanie metod

23 Faktury kosztowe i dekrety w praktyce 4+1 |5 4,6
1. czytamy faktury (uktad KSeF) - 2. kontrahenci i faktury jednopozycyjne - 3. rozbicie
kosztu - 4. kontrola i import dekretu - +1 od faktury do wyciggu

18 Ptacimy dostawcom 2+1 |5 4,6,10
1. komu, ile i do kiedy? - 2. przelew na papierze i obieg faktur - +1 ustawienia
rachunkéw

Etap IV - kontakt z wiascicielami

7 Zgtoszenia, forum i ankiety 2+1 10 4,9
1. rozmowa z wiascicielem - 2. zgtoszenia, forum, materiaty - +1 ankieta i zebranie
online

8 Uchwata i gtosowanie wiascicieli 311 4,9
1. jak wspdlnota podejmuje decyzje - 2. uchwata i dokumenty na zebranie - 3.
symulacja zebrania

Etap V - liczniki i rozliczenia

9 Analiza i wymiana licznikéw 2+2 1,2 4,6
1. zarzadca jako detektyw - 2. wymiana licznika - +2 hurtowa wymiana

10 Rozliczanie medidéw 42,9 4,6
1. skad sie bierze rachunek za media - 2. dane, termin, odczyty - 3. stawka wynikowa
i korekty - 4. ksiegowanie, wydruk, saldo

1 Rozliczenie kosztow petnym kosztem 3+21 25,10 4,6
1. rozliczenie na kartce - 2. kontrola i ustawienie - 3. ksiegowanie i wydruk - +2
réznica i wynik finansowy

Etap VI - windykacja, kontrola i koniec roku

12 Odsetki i wezwanie do zaptaty 3+1 2,6 4,6,9
1. dtuznik to tez klient - 2. zamkniecie miesiecy i odsetki - 3. dtuznicy i wezwanie - +1
sprawa dla prawnika

21 Porzadek w rozrachunkach witascicieli 3126(po12) 4,6
1. kartoteka i pozorna zalegtos¢ - 2. salda na kartce - 3. notatka dla zarzadu

17 Dokumenty dla wtascicieli - wydruki od A do Z 3+1 | 2(po3,10,12) 4,7
1. dobry dokument - 2. filtry, wydruk gtéwny i zalezny, schemat - 3. grafika, DPI,
wysytka - +1 raport dowolny

16 Diagnoza btedéw 2+1 2,56 4,6,9
1. stacje z kartami bteddw - 2. narzedzia kontrolne - +1 zgtoszenie do wsparcia

13 Zamkniecie roku i bilans otwarcia 4+2 | wiekszo$¢, zwh. 2, | 3,6
1. co to znaczy zamknac rok - 2. lista kontrolna, miesigce, odsetki - 3. KW i wydruki 5, 10-12

kontrolne - 4. zamkniecie roku i ,zebranie” - +2 bilans otwarcia

Etap VII - projekt: nowa wspélnota
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22 Zaktadamy nieruchomos¢ od A do Z 6+2/0,1,215
1. plan przejecia - 2. wspolnota, struktury, lokale - 3. wtasciciele i dane - 4. stawki,

algorytmy, konta - 5. liczniki i prognozy - 6. przeliczenie i odbidr - +2 pierwsze
rozliczenie

3,4,6,10

I Materialy do kazdego modutu

Karty pracy do modutéw 0-23, klucz odpowiedzi, sprawdziany z kluczem, karta samooceny, $cigga skrétow

klawiszowych, lista kontrolna nauczyciela oraz prawdziwe wydruki i arkusze z Weles3 sg w dziale ,Materiaty do
pobrania” serwisu technikgospodarkinieruchomosciami.pl.
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