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KARTA PRACY - MODUL 18

Ptacimy dostawcom - kontrahenci, eksport zaptat i obieg
faktur

Seria ¢wiczen Weles3 - przyktady z bazy szkoleniowej TGN - opracowanie: Weles

Imie i nazwisko: Klasa / data:

Dane przyktadowe wygenerowane na potrzeby nauczania. Przyktady i liczby pochodza z bazy szkoleniowej TGN - naszej
bazy przyktadowej (wspélnota WIERZBOWA 20, lata 2021-2022). W bazie szkoty wspdlnoty i dane sg inne: zadania w systemie
wykonuje sie na wspdlnocie wskazanej przez nauczyciela. Plik zaptat pobieramy z ustawieniem ,Nie zapisuj” - nic nie trafia do
banku. Numeréw kont w systemie nie zmieniamy.

o Kalendarz ptatnosci - dzis jest 2 wrzesnia 2022 (faktury z naszej bazy przykiadowej)

Faktura (sierpien 2022) Kwota Termin Kolejnos¢ Ptacimy do 9.09?
D0O/08/2022 Gmina - odpady 1176,00 15.08
FV/752/08 domofon 172,80 08.09
FV/191/08 woda i Scieki 2190,82 10.09
FV/132/08 wynagrodzenie zarzadcy 897,74 14.09
FV/375/08 konserwacja windy 483,61 18.09
FV/935/08 sprzatanie 887,56 21.09
FV/682/08 energia czesci wspdlnych 286,59 23.09
FV/970/08 deratyzacja 241,79 26.09

Suma do zaptaty do 9 wrzesnia (razem z zalegtymi):

Ktéra faktura jest juz po terminie?

o Numery kont dostawcoéw (lekcja 1)

Kontrahent (z bazy Konto Numer ogélny (Edytuj Numer indywidualny (Konta Ktéry zostanie
szkoty) 202 kontrahent6w) kontrahentéw) uzyty?
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G Podejrzany e-mail
Od: biuro@czystydom-przyklad-faktury.example - Temat; PILNE - zmiana rachunku. ,0d dzi$ nasz

rachunek ulegt zmianie. Prosimy o zaptate zalegtej i biezgcej faktury wytacznie na nowe konto do konca
dnia. Prosimy nie dzwoni¢ - biuro jest w trakcie przeprowadzki.”

Sygnatly ostrzegawcze:

Jak sprawdze, czy to prawda?

e Obieg faktury w biurze zarzadcy

Narysuj droge faktury od przyjscia do biura do zaksiegowania zaptaty. Statusy: Nowa, Oczekujaca,
Zaakceptowana, Odrzucona, Zaptacona. Zasada ,czterech oczu”.

Uwaga na: na zajeciach w eksporcie zaptat zawsze ,Nie zapisuj”.
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